
ขั้นตอนการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนพาณิชย์  
เทศบาลตำบลบัวงาม อำเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี  

โทร.045867037  

 
1. การขอจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 

ลำดับ ขั้นตอน รายละเอียดการปฏิบัติ 
ระยะเวลา

โดยประมาณ 

1 
ตรวจสอบว่าต้องจด
ทะเบียนหรือไม่ 

ตรวจสอบประเภทกิจการว่าต้องจดทะเบียนพาณิชย์
ตามกฎหมายหรือไม่ 

10 นาที  

2 เตรียมเอกสาร 
จัดเตรียมเอกสารส่วนบุคคล / เอกสารกิจการ และ
เอกสารสถานที่ประกอบการ 

1 วัน   

3 กรอกคำขอจดทะเบียน กรอกแบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 30 นาที  
4 ยื่นคำขอ ยื่นคำขอพร้อมเอกสารที่สำนักงานเทศบาลตำบลบัวงาม  15 นาที 

5 ตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและเอกสาร/
จัดพิมพ์ข้อมูลในระบบ 

30 นาที 

6 ชำระค่าธรรมเนียม ชำระค่าธรรมเนียมจดทะเบียน  10 นาที 
7 รับใบทะเบียนพาณิชย์ รับใบทะเบียนพาณิชย์  15 นาที 

8 ติดแสดงใบทะเบียน 
ติดแสดงใบทะเบียนพาณิชย์ ณ สถานประกอบการ หรือ
แสดงบนช่องทางออนไลน์ 

ทันทีหลังได้รับใบ
ทะเบียน 

 
2. การขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ 

ลำดับ ขั้นตอน รายละเอียดการปฏิบัติ 
ระยะเวลา

โดยประมาณ 

1 เตรียมเอกสาร 
จัดเตรียมเอกสารส่วนบุคคล / เอกสารกิจการ และเอกสาร
สถานที่ประกอบการ 

1 วัน 

2 
กรอกคำขอจด
ทะเบียน 

กรอกแบบคำขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ (แบบ ทพ.) 30 นาที 

3 ยื่นคำขอ ยื่นคำขอพร้อมเอกสารที่สำนักงานเทศบาลตำบลบัวงาม  15 นาที  

4 ตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและเอกสาร/
จัดพิมพ์ข้อมูลในระบบ 

30 นาที 

5 ชำระค่าธรรมเนียม ชำระค่าธรรมเนียมจดทะเบียน  10 นาที 

6 
รับใบทะเบียน
พาณิชย์ 

รับใบทะเบียนพาณิชย์  15 นาที 

 
 
 

  

    
    



3. การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

ลำดับ ขั้นตอน รายละเอียดการปฏิบัติ 
ระยะเวลา

โดยประมาณ 

1 เตรียมเอกสาร 
จัดเตรียมเอกสารส่วนบุคคล/เอกสารกิจการ และเอกสารอื่น เช่น 
ใบมรณบัตร คำสั่งศาลฯ 

1 วัน 

2 กรอกคำขอ 
กรอกแบบคำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  
(แบบ ทพ.) 

30 นาที 

3 ยื่นคำขอ ยื่นคำขอพร้อมเอกสารที่สำนักงานเทศบาลตำบลบัวงาม 15 นาที 

4 
ตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและเอกสาร/บันทึก
ข้อมูลในระบบ 

30 นาที 

5 
ชำระ
ค่าธรรมเนียม 

ชำระค่าธรรมเนียมการจดเลิกประกอบพาณิชยกิจ 10 นาที 

 
เอกสารที่ย่ืนประกอบคำขอและอัตราค่าธรรมเนียม 

ยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ (กรณีเป็นเจ้าบ้านเอง) 
1. คำขอจดทะเบียน 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
3. สำเนาทะเบียนบ้าน 
4. ภาพถ่ายสถานที่ตั้งร้าน/ภาพสินค้า 
5. แผนที่ที่ตั้งร้าน 
6. ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

ยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ (กรณีเป็นผู้อาศัย) 
1. คำขอจดทะเบียน 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
3. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
4. หนังสือให้ความยินยอม 
5. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าบ้าน 
6. สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าบ้าน 
7. ภาพถ่ายสถานที่ตั้งร้าน/ภาพสินค้า 
8. แผนที่ที่ตั้งร้าน 
9. ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

ยื่นขอยกเลิกกิจการ (กรณีผู้ขอจดทะเบียนขอยกเลิกด้วยตนเอง) 
1. คำขอจดทะเบียน 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
3. สำเนาทะเบียนบ้าน 
4. หนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย์ ฉบับจริง 
5. ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

ยื่นขอยกเลิกกิจการ (กรณีผู้อ่ืนยื่นแทน) 
1. คำขอจดทะเบียน 



2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
3. สำเนาทะเบียนบ้าน 
4. หนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย์ ฉบับจริง 
5. ใบมรณะบัตร 
6. คำสั่งศาลตั้งผู้จัดการมรดก 
7. ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

ยื่นขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงอ่ืนๆ 
1. คำขอจดทะเบียน 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
3. สำเนาทะเบียนบ้าน 
4. ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 

สถานที่ติดต่อ  สำนักปลัดเทศบาลตำบลบัวงาม ฝ่ายอำนวยการ งานนิติการ 
ช่องทางการร้องเรียน  

- สำนักงานเทศบาลตำบลบัวงาม งานนิติการ 
- ทางโทรศัพท์ 045867037  
- ทางเว็บไซต์ http://buangamcity.go.th 


